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	國立高雄海洋科技大學學生校外實習輔導辦法 
                                               94.06.16校務會議通過
95.03.02校務會議修訂
95.05.18行政會議修訂

95.10.05行政會議修訂

95.11.09行政會議修訂

95.12.28行政會議修訂

96.01.11校務會議修訂
第 一 章   總則 
第一條    為培養學生品德，增進學生學識經驗，並落實學生校外海上、陸上實習效果，特訂定本辦法。 
 第二條   本校各系學生赴校外各相關機構從事技職教育實際訓練者適用本辦法。 
 第三條　航運技術系、輪機工程系、漁業生產與管理系學生以海上實習為原則；其他各系學生以陸上實習為原則。 
各系學生實習期限及場所由各系另訂，送實習就業暨校友服務中心備查。

 第二章   海上實習 
第四條  實習申請、經費、時段及抵免 
一、海上實習之申請、時段由各相關系及實習就業暨校友服務中心會同辦理。出海實習所需之各項費用，原則由學生支付；若有專款編列者，則由專款支應。 
二、實習時段及學生實習經歷之抵免由各系自訂並審查。 
 第五條  實習前作業 
一、實習前講習，學生均須參加，如事先未經請假核准而缺席者，以不參加重要集會處分。 
二、上船實習前，應辦妥註冊及海上平安保險。 
 第六條  實習報到與改調實習 
一、經分發實習公司或實習船舶後，應即依規定前往報到，聽候派船，隨時聯絡船期。如報到後1個月內仍無肯定派船之表示，應即報告實習就業組，向公司或實習船舶所屬單位交涉或另派其他公司實習。各生上船後應儘速將報到單請船長簽章後寄回學校登記。 
二、經分發實習公司或實習船舶後，如因特殊事故未能如期前往實習者，應事先提出申請延期報到或改調實習，否則依規定懲處。 
三、經公司指派船隻實習，如無正當理由拒絕上船者，除令其自行覓船實習外並依規定處分。 
 第七條  實習期間之請假、就醫、重大事故及懲處 
一、實習期間非重要事故不得請假下船。如必須請假下船者，應報請船長或輪機長批准，並應報請學校核准。 
二、實習期間因急病就地醫療者，須經船長或輪機長批准，並取得當地醫院診斷證明書及我國駐外使領館或其他機構證明文件（是項文件須註明治療期間或返國日期）寄校。如無我國使領館或其他機構等，則由該公司分支機構或代理行證明。如未具備以上手續而離開實習船舶，其情節較輕者記大過，其情節重大者或經查明無疾病事實而假借名義離開船舶未返者應予開除學籍議處。 
三、實習期間如藉故滯留國外，應予開除學籍議處，並呈報有關單位。實習期間在國內漏船，2天內回校報告者記大過2次，四天內回校報告者留校察看，超過4天者予以開除學籍議處。在國外漏船者，應立即自費搭機返校報到，其期限未超過半個月者，予以留校察看議處。若超過半個月者，予以開除學籍議處。 
四、實習期間如潛帶私貨進出港而被檢查機關查獲者，視情節輕重予以記大過，退學或開除學籍議處。 
五、實習期間無論船在航行或停泊中，均應服從船上規定，接受指派工作。如有違抗情事發生，經查屬實，予以記大過處分。如有累犯其情節重大，致被退回實習者，除自行負擔被遣回旅費外，並予勒令退學議處。如賭博、酗酒、打架、不聽制止及其他不正當行為而被撤回實習者，一律予以勒令退學議處。 
 第 三 章   陸上實習 
第八條　　實習申請、經費、時段及抵免 
一、學生校外實習，須事先取得實習單位之同意書，並經由系主任同意認可後送至實習就業組彙辦，其實習成績才予以承認。實習所需之各項費用，原則由學生支付。若有專款編列者，則由專款支應。 
二、實習時段及學生實習經歷之抵免由各系自訂並審查。 
 第九條  實習報到、請假及懲處 
一、學生經分發實習單位後，應即依規定前往報到，如因特殊事故未如期前往者，應事先提出申請延期報到或改調實習單位，否則予以記過處分。 
二、實習期間非重要事故不得請假。如必須請假者，應報請負責指導實習單位批准。若未依規請假，以曠課累計2日記小過1次。如曠課及請假日數合計超過實習期限三分之一者，該次成績不予計算。 
三、實習期間應服從實習單位規定，接受指派工作。如有違抗情事發生，經查屬實，予以記過處分。如有累犯其情節重大，致被退回實習者，視情況予以記大過或勒令退學議處。如賭博、酗酒、打架、不聽制止及其他不正當行為被退回實習者，一律予以勒令退學議處。 
 第 四 章  實習內容與考核 
第十條    實習項目與實習進度，由各系、科訂定，分送實習機構參酌採用，但仍以配合實習機構之現有設備為原則。 
 第十一條   實習成績之考核 
一、學生自報到後應依照實習單位之規定及實習指導人員之指示，接受所有工作，同時於實習期間逐日將實習情形及心得詳載於實習日誌和心得報告中。是項日誌和報告須經指導人員及系主任閱簽，於實習結束後將實習日誌及心得報告一併送實習就業暨校友服務中心核評成績。未經閱簽者不予核評。 
二、實習期間實習成績及操行成績之考核方式如下： 
                  (一)、實習機構考核成績佔60%。 
                  (二)、本校各系主任考核成績佔40%。 
三、實習期間實習成績及操行成績各以總分60分為及格。 
實習為必修，實習單位考核實習成績或操行成績低於60分者須重行實習。如重行實習後仍不及格者，應再度實習。 
實習為選修學分，實習單位考核實習成績或操行成績低於60分者，學分不予計算。 
 第 五 章  未完成實習者受兵役徵召 
第十二條  實習期間內未完成實習者 
一、在規定期限內未完成實習，但經核准在案者，應於修完學分後3個月內完成實習，否則由校方呈報緩徵原因消滅，先接受兵役徵召後再實習。 
二、在規定期限內未完成實習而無正當理由者，予以記過處分，並應於修完學分後3個月內完成實習，否則由校方呈報緩徵原因消滅，先接受兵役徵召後再實習。 
三、學生如因休學或因事故准假者，由校方呈報緩徵原因消滅，先接受兵役徵召後再實習。 
四、受兵役徵召後再實習者，應於退伍後3個月內完成實習，否則以自動退學處分。  
第 六 章  附則 
第十三條 本辦法經行政和校務會議通過後實施，其修正亦同。 
 附件
附件    各系實習期限及場所 
一、航運技術系
(一) 實習期限 
(1)  二年制航運技術系學生得於二下學期參加海上實習9學分，至少180天，或於該學期在校選修至少9學分的科目                         （94學年新生實施）
(2)  四年制航運技術系學生得於四上、四下兩學期參加海上實習各9學分，合計至少365天，或於兩學期分別在校選修至少9學分的科目。                                                         （93學年新生實施） 
(3)  五專航海科學生得利用在學寒、暑假期間出海實習，實習期限不得少於45天
(4)  五專航海科學生得於五上學期參加海上實習12學分，實習期限不得少於180天 ，或於該學期在校選修至少12學分的科目。                                                 （94學年新生實施）
(5)  實習天數不足的處理方式

1. 海上實習未滿總實習天數三分之二者，該選修學分不予計算；

2.海上實習已滿實習天數三分之二以上者，因特殊原因，經核准下船，應於陸上相關航運事業機構或工廠等補滿實習天數，所衍生之食宿、交通和保險等費用支出，概由學生個人負擔。

3.上述特殊原因如下：

1). 下一航次之航程會影響兵役或考試等。

2). 生病經醫生或 船長証明，因身體情況無法續航者。
3). 家庭發生重大事故，及不可抗力之天災事故須下船者。

(二) 實習場所
航運技術系、航海科學生分發至總噸三千以上商船或實習船，隨船出海實習。

二、輪機工程系
(一) 實習期限
(1)    二年制輪機工程系學生未曾海上實習者，得利用在學期間出海實習。實習期限不得少於45天。
(2)    四年制輪機工程系學生得於四下學期參加海上實習9學分，至少180天，或於該學期在校選修至少9學分的科目                               （92學年新生實施）
(3)   五專輪機工程科學生得利用在學寒、暑假期間出海實習。實習期限不得少於45天。
(4)   五專輪機工程科學生得於五上學期參加海上實習13學分，實習期限不得少於180天，或該學期在校選修至少13學分的科目(95學年新生實施)
(5) 實習天數不足的處理方式

因特殊原因，經核淮下船，應於陸上相關航運事業機構或工廠等補滿實習天數。原因如下：

1. 下一航次之航程會影響兵役或考試等。

2. 生病經醫生或 船長証明，因身體情況無法續航者。

3. 家庭發生重大事故，及不可抗力之天災事故須下船者。

(二) 實習場所
輪機工程系、科學生分發至主機出力6000kw以上商船或實習船，隨船出海實習。

三、漁業生產與管理系
(一) 實習期限
(1) 五年制漁業科學生須利用在學寒、暑假期間海上實習。實習期限不得少於15天。
(2) 四年制漁業生產與管理系學生須利用在學寒、暑假期間海上實習。實習期限不得少於15天。 （93學年新生實施）
(3) 五年制漁業科、四年制漁業生產與管理系學生得於畢業前利用寒、暑假期間陸上實習。
(二) 實習場所
漁業生產與管理系海上實習學生以實習訓練船實習為原則，無訓練船時實習場所由系務會議決定之。
漁業生產與管理系陸上實習學生分發至漁業相關機構實習。
四、水產食品科學系
(一) 實習期限
(1)  二年制水產食品科學系學生未曾實習者，得於畢業前利用寒、暑假期間實習，實習期限不得少於30天。曾在食品相關行業實習者，可出具證明文件，以抵免實習天數。實習天數未滿30天者，需再實習，合計實習天數不得少於30天。（93學年新生實施）
(2)  四年制水產食品科學系學生得於畢業前利用寒、暑假期間實習。實習期限不得少於30天。（93學年新生實施） 
(二)  實習場所
水產食品科學系學生分發至有關水產試驗、研究、加工、檢驗、食品、物流相關、製造、冷凍、化工、農工等公司、工廠及水產學術教育等機構實習。
五、水產養殖系
(一) 實習期限 
四年制水產養殖系學生得於畢業前利用寒、暑假期間實習。實習期限不得少於30天 。
(二) 實習場所
水產養殖系、科學生分發至有關水產試驗、學術研究、推廣機構、公、民營繁殖場及與水產品經營有關之機構等實習。
六、航運管理系
(一)  實習期限
        四年制航運管理系學生得於畢業前，利用寒、暑假期間實習，實習期限不得少於4週。
        實習期滿，經評定合格，得給與校外實習科目2學分，列入專業選修的畢業學分。     
(二)  實習場所
　   航運管理系學生分發至海、空運及物流單位實習。

七、水域運動管理系
(一) 實習期限
      四年制水域運動管理系學生得於畢業前，利用三年級下學期暑假期間實習，實習期限30天。實習期滿，經評定合格，得給與校外實習科目2學分，列入專業選修的畢業學分。     

(2) 實習場所

　水域運動管理系學生分發至水域運動及休閒事業管理相關單位實習。

八、海洋生物技術系
(一) 實習期限
      四年制海洋生物技術系(或本系辦理之學程)學生得於畢業前，利用寒、暑假或課餘期間實習，實習總期限不得少於4週。實習期滿，經評定合格，得給與「生技實務實習」2學分，列入專業選修的畢業學分。     
(二) 實習場所
　    海洋生物技術系學生依其實習意願分發至有關生技公司、試驗所、檢驗單位、研究機構等相關單位實習。
九、資訊管理系

  (一) 實習期限
      四年制資訊管理系學生得於畢業前，利用寒、暑假或課餘期間實習，實習總期限不得少於4週(一週五天，每天以8小時計)。實習期滿，經評定合格，得給與「校外實習」2學分，列入專業選修的畢業學分。     
(二) 實習場所
     資訊管理系學生得依其實習意願，至與本系有建教合作關係，或經由本系認可之資訊公司、公民營企業或研究機構等單位實習。
  (三) 工作內容
     實習之工作內容需經本系認可。



